Uygulama Donemi Sikg¢a Sorulan Sorular ve Cevaplari

Proje Uygulama Siireglerini Nereden Ogrenebiliriz?
Proje uygulama esaslarina iliskin temel bilgilere Ajans web sitesinde Dokliman Merkezi/Proje
Formlari kisminda ilan edilen asagida belirtilen belgelerden ulasabilirsiniz.

v' Destek Sozlesmesi Ozel Kosullar ve eki Genel Kosullar,
v" Proje Uygulama Rehberi (PUR),

v’ Satin Alma Rehberi (SAR),

v" Gorunirluk Rehberi.

Yapim isleri icin biitcede bir kisit var midir?

ilgili kisitlar Basvuru Rehberinde belirlenmis olup altyapi programi haricindeki programlarda
kliclk 6lgekli yapim isleri icin %30’luk sinir vardir. Bu orani gegen yapim isleri maliyetleri uygun
sayllmayacaktir. Yararlanicilar igin yayimlanan basvuru rehberinde ilgili deger agiklanmis olup
yararlanicilarin proje hazirlarken ilgili degere uygun bir bltce hazirlamis olmasi beklenir.
Altyapi programlarinda ise herhangi bir yapim isi siniri yoktur.

Biitcede insaat maliyeti olup 5.9 insaat isleri kalamine yazilmayan ancak diger kalemlerde
yazilan ingaat isleri %30’luk yapim isi kapsaminda degerlendirilir mi?

Yapim isi icin bir esik deger belirlenmis olan programlar altyapi programi olmayip kiictik 6lcekli
yapim isi maliyetleri %30’luk sinira tabidir. Blitcede hangi kaleme eklendigine bakilmaksizin
yapim isleri igin %30’un lizerinde olan kalemler uygun maliyet sayilmaz.

Ajans 6deme oranlari ne sekilde olacaktir?

Ajans yararlanicilara destek oraninin %40’ini 6n 6deme, %40’in1 ara ddeme ve % 20’sini nihai
0deme olarak yapacaktir. Yararlanicilar da taahhit ettikleri miktarlari ayni oranda proje
hesabina yatirmalari ve bir sonraki 6deme talebinden Once ilgili taahhitlerin tamaminin
harcanmis olmasi beklenir. Yani 6n 6deme yararlanici es finansmani dahil harcanmadan ara
0deme talep edilemez. Ya da yapilan ara 6demeler es finansman dahil harcanmadan nihai
0deme talep edilemez.

insan Kaynaklari kalemine yazilan maliyetler es finansman kapsaminda sayilir mi? Ayni kisi
birden ¢ok projede gorev alabilir mi?

Kamu gorevlilerinin maaslari projede calistiklari siire oraninda, belgelendirilmek kosuluyla
yararlanicinin (ortaklar dahil ) es-finansmani olarak kabul edilebilmektedir. Bununla birlikte,
kamu gorevlisinin tabi oldugu mevzuata gore proje biitcesinden kendisine 6deme yapilabilmesi
halinde bu 6demeler, Ajansin sagladigi mali destekten de karsilanabilir. Bu durumda, Ajans ilgili
kamu gorevlisinin bu 6demelerden yararlanabilecegine dair ispatlayici belgeleri isteme hakkini
haizdir. Ayrica kamu gorevlilerinin yolluk ve glindelik giderleri, bu Kilavuzda belirtilen sartlara
gdre uygun maliyet olarak kabul edilebilir. Biitgede insan Kaynaklari ve Seyahat basliklarina
tahsis edilen toplam tutar, Basvuru Rehberinde belirlenen sinirlari gegcemez. Ayni kisi tam
zamanli olarak 1 projede, yari zamanli olarak ta en fazla 2 projede gorev alabilir.

Yararlanicilar satin almalari hangi mevzuat kapsaminda yaparlar?

Yararlanici kamu kurumlari satin almalarini kendi mevzuatlari kapsaminda yani 4734 sayili KiK
mevzuatl kapsaminda yaparlar. Koylere Hizmet Goétiirme Birlikleri kendi kanunlari kapsaminda,
Ticaret Odalari, Ticaret Borsalari gibi kamu kurumu niteligindeki meslek kuruluslari ile


https://www.istka.org.tr/media/1270/id-proje-uygulama-rehberi.pdf
https://www.istka.org.tr/media/1269/id-satin-alma-rehberi.pdf
https://www.istka.org.tr/media/1271/id-gorunurluk.pdf

dernekler, vakiflar, birlikler, kooperatifler ise Ajans mevzuati kapsaminda yayimlanmis olan
Satinalma Rehberine tabidirler. Kendi mevzuatina tabi olsun veya olmasin tiim kurumlar ihale
ilani 6ncesinde hazirlanan ihale dokiimanini ajans uzmanina sunarak kontrol ettirmesi ve daha
sonra ihale ilanina ¢ikilmasi zorunludur.

7. Projeler igin siire uzatimi yapilabilir mi?
Projelerin s6zlesme sirelerinde bitirilmesi esastir. Ancak s6zlesmenin imzalanmasindan sonra
projenin uygulamasini zorlastiracak veya geciktirecek Onceden ongorilemeyen ve
beklenmeyen durum yahut Yénetmeligin 45. maddesinde belirtilen micbir sebepler s6z
konusu ise sdzlesme taraflarin mutabakati ile proje siresinin bitiminden en az 1 ay 6nce
basvurmak sartiyla Genel Sekreter Karari ile 1 ay; Yonetim Kurulu karari ile en fazla 6 ay
uzatilabilir.

8. Proje igerigi degistirilebilir mi?

Proje basvuru asamasinda sunulan ve basvuru formu ile belirlenen proje iceriginin sabit
kalmasi esastir. Ancak projenin temel amacini degistirmeyecek degisiklikler zeyilname
dizenleyerek ajansin da onayini almak sarti ile yapilabilmektedir. Blitcede toplam biit¢cenin
%5’ini asan degisiklikler Zeyilname ile yapilabilmektedir. Ancak bitce revizyonunda cikarilan
kalemler, bitceye yazilmis olan uygun olmayan maliyetler, biitceye proje ile direkt ilgisi
olmayan kalemlerin eklenmesi, projeyle ilgisi olmayan basvuru sahibinin kendi ihtiyaglarina
yonelik bilgisayar, yazici vs eklenmesine yonelik zeyilname diizenlenemez.

9. Projedeki idari Maliyetler Neleri Kapsar?

Basvuru Rehberinde belirlenen orani gegmemek sartiyla projenin yénetimine iliskin genel

maliyetler olarak tanimlanabilir. Alttaki giderler idari maliyet olarak kabul edilir.

v Proje ofisine ait ofis giderleri: elektrik, su, 1Isinma, telefon, faks ve internet kullanim gideri,
kitap ve kirtasiye malzemeleri, bilgisayar sarf malzemeleri, temizlik, kiiclik onarim, sigorta,
guvenlik ve bina aidati giderleri,

v" Ulasim giderleri: proje personeli tarafindan yapilan ve biitcenin diger kalemlerinde yer
almayan ilave ulasim masraflari, (¢alisan personeli desteklemek icin stirekli ulasim Ucreti
(aylik abonman karti vb) eklenemez)

v' Diger faaliyet giderleri: ilan masraflari, posta, kargo, nakliye ve hamaliye giderleri,
bltcenin diger kalemlerinde yer almayan ve ihale siireglerinde yabanci isteklilerin
belgelerine iliskin tercime maliyetleri ile ylklenici ile yapilan s6zlesmeden dogan damga
vergisi, butcenin diger kalemlerinde yer almayan gorinirlik maliyetleri, vize lcretleri ve
egitim/konferans/vb. katihm Ucretleri, fikri ve sinai haklar tescil basvurusu Ucretleri, kalite
belgesi ve akreditasyon basvurusu Ucretleri, blitcede arag alimi varsa zorunlu trafik sigorta
Ucreti vs.

10. Mal/hizmet alimina iliskin fatura/gider pusulasi/serbest meslek makbuzu proje dénemi

sonrasinda diizenlenebilir mi?

Projeye iliskin harcamalarin uygun maliyet sayilabilmesi icin maliyetin proje uygulama dénemi
icerisinde gerceklesmesi gerektiginden, sayilan belgelerin proje déonemi icinde diizenlenmis
olmasi gerekmektedir. Yalnizca Harcama Teyidine Yonelik Somut Bulgular Raporu proje
dénemi sona erdikten sonra diizenleneceginden, ilgili hizmet alimina iliskin belge proje siiresi
sonrasinda nihai rapor teslim siresi olan 1 aylik siire icerisinde diizenlenmesi sarti ile uygun
sayilacaktir.
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Mal/hizmet alimina iliskin olarak diizenlenen fatura/gider makbuzu/serbest meslek
makbuzu ara/nihai rapor déneminde 6deme yukiumliiliigii kapsaminda degerlendirilebilir
mi?

S6z konusu maliyetler 6deme yikiumlalugine girildigini gosterir belgenin (tedarikgi/hizmet
sunucusu ile yararlanici arasinda diizenlenen sbdzlesme veya muayene kabul tutanagi)
sunulmasi  sartiyla 6deme  yukimlaligi  kapsaminda uygun maliyet olarak
degerlendirilebilecektir. Ancak kamu kurum ve kuruluslari disindaki yararlanicilar, nihai mali
raporlarinda 6demenin fiilen gerceklestigini gbsteren belge ibraz etmek zorundadir.

Uygulama déneminde sunulan belgeleri imzaya yetkili kisi kimdir?

Uygulama doneminde sunulan tim belgelerin Destek S6zlesmesinin imzalanmasi sirasinda
yararlanici adina projeye iliskin belgeleri imzalamaya yetkili kisi olarak beyan edilen proje imza
yetkilisi tarafindan imzalanmasi gerekmektedir.

Projeye iliskin tevkifath faturanin 6deme yikiimliiliigii olarak raporlanmasinda, 6deme
yukimliliigii tutan boliimiine tedarik¢iye/hizmet sunucusuna ddenecek tutar/faturanin
toplam maliyeti tutarlarindan hangisi yazilmalidir?

Odeme Yikimlulugi Tutar bashkh béliime tedarikciye/hizmet sunucusuna yapilacak 6deme
tutarinin yazilmasi gerekmektedir. Katma Deger Vergisinin uygun maliyet olarak kabul edildigi
yararlanicilar agisindan, tevkifath faturalara iliskin vergiler, vergi dairesine 6dendiginde Vergi
Dairesine Odenen Vergi Tevkifati Tutari bashkli bélime yaziimalidir.

Harcama usul ve esaslari hi¢bir kanun tarafindan belirlenmemis Satin Alma Rehberine Tabi
yararlanicilarin dogrudan temin usulii ile yapilan satin alimlarina iliskin diizenlenecek
belgeler ne sekilde olmalidir?

Dogrudan temin usulu ile yapilan satin alimlarda 6demelere iliskin harcama teyidi belgeleri ile
birlikte yapilan piyasa arastirmasi sirasinda alinan tekliflerin yazilh olarak belgelendirilmesi
gerekmektedir.

Projeye iliskin olarak diizenlenen fatura/gider pusulasi/serbest meslek makbuzu agiklama
béliimiine ilgili belgeyi diizenleyen tarafindan yazilan herhangi bir ibare gegerli midir?

Proje kapsaminda gerceklestirilen satin alimlara iliskin olarak diizenlenen fatura/gider
pusulasi/serbest meslek makbuzu acgiklama bdliminde yer alan ifadelerin Destek Bltcesinde
ilgili butce kalemi agiklamasi ile tutarli olmasi gerekmektedir. Ornegin “ofis masasi” biitce
kalemine iliskin faturanin aciklama bolimiinde “tefrisat-mefrusat” agiklamasinin yer almasi
uygun olmayacaktir. Faturayl diizenleyen kurumun sisteminin izin vermemesi durumunda,
fatura lizerine bitce kalemine uygun olarak yapilacak ilave agiklamanin eklenmesi, bitcede bir
bltln olarak belirtilen Grilinlerin faturada ayri ayri belirtilmesi durumunda yine fatura tizerinde
ilgili kalemlerin bir bltlini olusturdugu acgiklamasinin ilave agiklama olarak belirtilmesi
gerekmektedir.

Mali rapor hazirlanirken dosya diizeni ne sekilde olmahdir?

Mali raporlamaya iliskin belgeler asagidaki belirtilen sekilde siralandiktan sonra, her bir

belgeye birbirini takip edecek sekilde numara verilerek, s6z konusu numaralar mali rapor

kontrol formunda destekleyici belgeler boliminde ilgili alana yazilacaktir.

v Ara/Nihai Odeme Talep Yazisi

v' KAYS zerinde doldurulan raporun ciktisi alinarak proje imza yetkilisi tarafindan
imzalanmal, diger sayfalarin her biri yine proje imza yetkilisi tarafindan paraflanmaldir.
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v insan Kaynaklarina iliskin Belgeler: is Akdi - Bordro - Zaman Cizelgesi - Maas Odeme

Dekontu - SGK Hizmet Listesi - SGK Tahakkuk Fisi - SGK Odeme Dekontu - Muhtasar
Beyanname - Muhtasar Tahakkuk Fisi - Muhtasar Odeme Dekontu

v Seyahat Biitce Bashgina iliskin Belgeler: Bilet, Seyahat faturasi/Yakit Faturasi - Ugus Karti -

Odeme Dekontu - Odeme yikimlGlGgi belgesi - Yakit Gider Tablosu - Piyasa Arastirmasi
Belgeleri

v' Ekipman, Yerel Ofis, Diger Maliyet ve Hizmetler, Diger maliyet ve idari Maliyetler Biitce

Basliklarina iliskin Belgeler:

Fatura/Serbest Meslek Makbuzu/Gider Pusulasi, - Odeme Dekontu - Odeme Yikimliligi
Belgesi - Muhtasar Beyanname - Muhtasar Tahakkuk Fisi - Muhtasar Odeme Makbuzu - KDV
Beyannamesi (Tevkifat uygulandigi durumlarda) - KDV Tahakkuk Fisi (Tevkifat uygulandigi
durumlarda) - KDV Odeme Makbuzu (Tevkifat uygulandigi durumlarda) - Piyasa Arastirmasi
Belgeleri

v' Kamu kurumlari tarafindan ilgili mevzuat kapsaminda diizenlenmesi zorunlu olan diger

satinalma ve 6deme evralari, vs.

ilgili mevzuatlarda uygun sayilmamasina ragmen biitceye eklenmis olan bina/arazi alimi ve
kiralanmasi, binek arag alimi gibi kalemler igin zeyilname yapilabilir mi?

ilgili mevzuatlar nedeniyle uygun sayilmayan maliyetler kapsaminda degerlendirilen kalemler
icin zeyilname dlizenlenemez. Mevzuat kaynakli uygun olmayan maliyetlere dair kalemlerin
bltceye hi¢ yazilmamis olmasi gerekmektedir. Bu nedenle uygun maliyet sayilan bir kaleme
aktarilma talebi dahi olsa zeyilname kabul edilmez.

Biitge Revizyonu agsamasinda proje biit¢cesinden gikarilan kalemler zeyilname ile tekrardan
biitgeye eklenebilir mi?

Ajans tarafindan yapilan biitce revizyonunda c¢ikarilmis olan kalemler Ajans tarafindan uygun
bulunmadigi icin ¢ikarilmis olup ayni kalemlerin tekrardan eklenmesi miimkiin olmamaktadir.

Teklif dosyasi igin yararlanici tarafindan bir bedel karsiliginda teslim alinabilecegi
belirtilmesine ragmen herhangi bir bedel 6demeden internet ortaminda indirilen teklif
dosyasi gegerli olur mu?

istekliler, ihale ilaninda yararlanici kurum tarafindan belirlenmis kurallara uymak zorunda olup,
bir bedel belirlenmesine ragmen bedelsiz olarak temin edilen teklifler gegerli sayilmazlar ve
degerlendirmeye alinmazlar.

Proje Uygulama Yeri Degisikligi Yapilabilir Mi?

Projelerin basvuru dosyasinda belirlenen ve izleme siirecinde gosterilen alanda uygulanmasi
esastir. Ancak mevcut alanda sonradan ortaya ¢ikabilecek projenin uygulamasini zorlastiran
durumlar, izin/ruhsat vb sorunlar nedeniyle zeyilname ile sunulan gerekcelerin de Ajans
tarafindan kabul edilmesi sartiyla uygulama yeri degistirilebilir. Uygulama alaninin birden fazla
yerde olmasi, alinan ekipmanin birden fazla yerde kullanilmasi, proje faaliyetlerinin boliinerek
farkh farkl alanlarda uygulanmasina yoénelik ve proje igerigini degistirmeye yonelik proje
bitlinliglinl bozan zayilname talepleri kabul edilmez.



